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"A Biblioteca escolar proporciona informacéo e ideias fundamentais para sermos bem sucedidos
na sociedade atual, baseada na informacgdo e no conhecimento. A Biblioteca escolar desenvolve
nos estudantes competéncias para a aprendizagem ao longo da vida e desenvolve a imaginacdo,
permitindo-lhes tornarem-se cidaddos responsdveis."

Missdo

"A biblioteca escolar promove servicos de apoio a aprendizagem e livros aos membros da
comunidade escolar, oferecendo-lhes a possibilidade de se tornarem pensadores criticos e efetivos
usudrios da informagdo, em todos os formatos e meios. As bibliotecas escolares ligam-se ds mais
extensas redes de bibliotecas e de informagdo, em observédncia aos principios do Manifesto
UNESCO para Biblioteca Publica.

Os servigos das bibliotecas escolares devem ser oferecidos igualmente a todos os membros da
comunidade escolar, a despeito de idade, raga, sexo, religiGo, nacionalidade, lingua e status
profissional e social. Servigos e materiais especificos devem ser disponibilizados a pessoas néo
aptas ao uso dos materiais comuns da biblioteca.

O acesso as colegbes e aos servigos deve orientar-se nos preceitos da Declaragéo Universal de
Direitos e Liberdade do Homem, das Na¢des Unidas, e ndo deve estar sujeito a qualquer forma de

censura ideoldgica, politica, religiosa, ou a pressées comerciais."

(in Manifesto das Bibliotecas Escolares da UNESCO)

Regulamento Interno das BE do Agrupamento de Escolas de Barroselas | 2



iNDICE

CAPITULO | - ABIBLIOTECA ESCOLAR .......covvveveetetetctetetesesessssasss st ss s s st s sssssssssssssssetetetesesssesssssns 4
Artigo 12 - Definicdo da Biblioteca ESCOIAr.....uuiiiiiiiiiiiieeee ettt e 4
Artigo 22 - Objetivos da Biblioteca ESCOIAr.........ciiiciviiiiciiiieecee e e 4

CAPITULO Il - ORGANIZAGAO FUNCIONAL DO ESPAGO ..........oucvevererreececterereessasassesesesesases s sesanas 5
Artig0 32 - ESPACO TISICO..uuiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt e ettt e e e e e et e e e e e e e e e s sabbaraeeeeeeesababbaeeaeaeeeannnens 5
J AN g AT e{o X R 1o T - [ To RS 6

CAPITULO IIl - GESTAO DOS RECURSOS HUMANOS..........ccvurmrmrmnmmmenseneneeeseasesessesessessesscsseanes 6
Artig0o 52 - RECUISOS HUM@NOS ...t e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaeaens 6
Artigo 62 - Funcdes dos elementos da equipa da Biblioteca Escolar........cccceveeeeeviiiiiiieeeeeeeiinnn, 7
JAN e T o I I @e] -] o To T =T o Y T USRS 9

CAPITULO IV - ORGANIZACAO E GESTAO DOS RECURSOS DE INFORMAGAO...........c.coueuveererrerrninne 9
Artigo 82 - Organizacdo da INfOrMAaga0......cceucuiiieeiiiie et e e e e e e e e e enaee s 9

CAPITULO V - UTILIZAGAO ...ttt ettt ettt sttt sae e ssss st b e s st tensasnas 10
Artigo 992 - Normas gerais de funCioNamMENto .......coociiiiiiciiie e 10
Artigo 109 - Direitos dos UtIlHZAdOres .....ccueiii i 11
Artigo 112 - Deveres dos UtIliZadores...... .. e e e e e e 11
Artigo 129 - Leitura/Audicdo/Visionamento Presencial.........cccceeeveeieveeeciieeciiee e, 12
Artigo 132 - Leitura Na sala de aula.....ceeocueii i 13
Artigo 142 - Leitura domiCilIAria ... . ciee e e et e e e aae e e e enes 13

CAPITULO VI - ARTICULAGAO CURRICULAR DA BE COM AS ESTRUTURAS PEDAGOGICAS E OS

DOCENTES ..... .ottt ettt ettt et e bt e bt e s bt e sueesat e et e e be e bt e s st e saeesaseeabe e be e beeabeesaeesaeeeseeabeesseesanenas 14
Artigo 159 - Procedimentos para um trabalho colaborativo ........cccccceeieiieeiicien e 14
CAPITULO VI - PARCERIAS ..........oouiveeeterieetesstesesessesesaesesesaesessssessassesssesesassessssesesassessassesssassesans 14
PAN g dF={o T HCTIEN @foYo] o =] =Yor=To R oloT s g W I -Da £ =] o [o] cH 15
CAPITULO VIII - DISPOSICOES DIVERSAS..........cocoevevetetetetereteeeeeeessssesesesessssssssssssssssssssssesesesessssssssanes 15
AN =0 T TR 15

Regulamento Interno das BE do Agrupamento de Escolas de Barroselas |3



CAPITULO |

A BIBLIOTECA ESCOLAR

Artigo 12

Definicdao da Biblioteca Escolar

1. A Biblioteca Escolar (BE) é uma estrutura de orientacdo educativa que, em coordenacdo com a
Direcdo e o Conselho Pedagodgico, se encontra ao servico do Projeto Educativo do Agrupamento
(PEA). Gere recursos educativos de natureza e suporte diversificados (livros, revistas, jornais,
materiais audiovisuais e multimédia...), diretamente ligados as atividades curriculares,

extracurriculares e a ocupagao dos tempos livres.

2. A BE assume uma posicdo privilegiada enquanto instrumento ao servico da igualdade de
oportunidades, da liberdade intelectual e da educagdo gratuita, promovendo o acesso livre aos

recursos, servigos e equipamentos.

3. A BE orienta o seu trabalho de modo a integrar no ensino dos diferentes contelddos
curriculares, bem como no desenvolvimento de projetos e atividades, os conhecimentos,
capacidades e atitudes inerentes as diferentes literacias (literacia da leitura, dos média e da

informacdo, e ainda a literacia digital, abordada numa perspetiva transversal).

4. Trés bibliotecas do Agrupamento de Escolas de Barroselas integram o programa da Rede de
Bibliotecas Escolares (RBE) e implementam os seus principios e orienta¢des, aplicando o
Referencial “Aprender com a Biblioteca Escolar” e seguindo o Modelo de Avaliagdo da Biblioteca
Escolar (MABE). Sado elas a BE da Escola Basica e Secundaria de Barroselas (desde 1999), a BE do
Centro Escolar de Barroselas (desde 2007) e a BE do Centro Escolar de Mujdes (desde 2009).

Os principios enunciados neste regulamento aplicam-se também as BE da EB1 de Vila de Punhe e

da EB1/JI de Carvoeiro, embora estas ndo integrem ainda a RBE.

Artigo 22

Objetivos da Biblioteca Escolar

1. Sendo a BE um nucleo de organizagao pedagdgica, vocacionado para as atividades culturais e
para a informacdo, esta tem como objetivos:

a) Facultar a plena utilizacdo dos recursos pedagdgicos existentes a toda a comunidade escolar e
dotar a escola de um fundo documental adequado as necessidades das diferentes disciplinas e
projetos de trabalho;

b) Promover e desenvolver atividades em conformidade com as linhas de acdo do PEA e integra-
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-las no respetivo Plano Anual de Atividades (PAA);

¢) Fomentar nas criangas e nos jovens o gosto pela leitura, quer como instrumento de trabalho,
qguer como ocupacgao dos tempos livres, contribuindo para o seu desenvolvimento pessoal e
cultural;

d) Proporcionar oportunidades de utilizacdo e producdo de informagcdo que possibilitem a
aquisicdo de conhecimentos, a compreensao, o desenvolvimento da imaginagao e o lazer;

e) Apoiar os alunos na aprendizagem e na pratica de competéncias de avaliacdo e utiliza¢do da
informacgao, independentemente da natureza e do suporte, tendo em conta as formas de
comunicacado no seio da comunidade;

f) Organizar atividades que favorecam a consciéncia e a sensibilizacdo para as questes de ordem
cultural e social;

g) Trabalhar com alunos, professores, estruturas educativas intermédias, direcdo e pais/EE de
modo a cumprir a missdo do Agrupamento;

h) Defender a ideia de que a liberdade intelectual e o acesso a informacdo sdo essenciais a

construcdo de uma cidadania efetiva e responsavel e a participacdo na democracia.

CAPITULO Il

ORGANIZACAO FUNCIONAL DO ESPACO

Artigo 3¢

Espaco fisico

1. A BE esta organizada pelas seguintes zonas interligadas:

- Zona de Rececdo / Atendimento - destinada ao registo diario dos utilizadores e a(s) atividade(s)

que estes pretendem realizar; a requisicdo, devolucdo de documentos e sua verificacdo; a
pesquisa do catdlogo em linha e ainda a divulgacdo dos concursos de leitura e das novas
aquisicOes da BE. Esta 4rea é de uso exclusivo do Professor Bibliotecario (PB), elementos da Equipa
da BE e Assistentes Operacionais em servico na BE;

- Zona de Leitura Informal- onde se pode ler revistas, jornais e banda desenhada;

-Zona de leitura infanto-juvenil — onde se encontram livros para os mais novos, muitos

recomendados pelo PNL e packs de obras constantes das metas;

- Zona de Audiovisuais - para visionamento de filmes e audi¢do individual de registos sonoros;

- Zona Multimédia — drea de utilizacdo de computadores com acesso a Internet para pesquisa de

informacao e realizagdo de trabalhos;

- Zona de Leijtura formal — subdividida em dois setores: um destinado a leitura/consulta de obras e

estudo individual, e outro ao trabalho em pequenos grupos;

- Zona de producdo grifica /jogos — destinada a producdo de trabalhos de expressdo visual e ao

acesso a jogos educativos.
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Artigo 42

Horario

O horario de funcionamento de cada BE é definido no inicio de cada ano letivo de forma a

contemplar o horario de funcionamento das escolas, sendo afixado a entrada das mesmas.

CAPITULO IlI

GESTAO DOS RECURSOS HUMANOS

Artigo 52
Recursos Humanos
1. Equipa
1. 1. Composigao:
As BE do Agrupamento sao geridas, organizadas e dinamizadas por uma equipa, constituida por:

- professor bibliotecario;

- professores da equipa da BE, designados de acordo com o ponto 2 do art.2 4.2 da portaria
756/2009 de 14 de julho;

- coordenador de estabelecimento do 1.2 CEB/JI ou outro professor do agrupamento, para cada
uma das escolas do 1.2 CEB/JI com BE;

- assistente(s) operacional(ais), com perfil adequado a funcao.

1.2. Perfil

Professores da equipa

Os professores da equipa das BE devem ser de diferentes dreas do conhecimento de modo a
permitir uma efetiva complementaridade de saberes e possuir, sempre que possivel, formagdo na
area das BE e/ou areas afins.

Os professores da equipa das BE devem apresentar os seguintes perfis funcionais:

e Competéncias na area das literacias da leitura, da informagdo e dos média e da gestdo da
informacao;

e Competéncias no dominio de gestao de projetos;

e Competéncias no dominio das tecnologias da informacdo e comunicagao;

e Competéncias de trabalho em equipa.

Assistentes operacionais

Os assistentes operacionais a designar para o trabalho nas BE devem apresentar competéncias
nos dominios das novas tecnologias da comunicacdo/informacgao, das ciéncias documentais e do

trabalho em equipa.

1.3. Designacao

Professores da equipa

Os professores que fazem parte da equipa das BE sdo designados de entre os professores do

Agrupamento e devem obedecer ao perfil acima referenciado.
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Assistentes operacionais

Devem ser indicados pela Dire¢do do Agrupamento de entre os assistentes operacionais da escola

que apresentem o perfil acima referenciado.

2. Professor bibliotecario (PB)

2.1. Perfil

O professor(es) designados pelo/a Diretor/a para o desempenho do cargo de PB deve(m) ter o
perfil definido no artigo 59, do capitulo Il, da Portaria n.2 756/2009 de 14 de julho.

2.2. Designacao

2.2.1. Em cada agrupamento devem ser designados para o exercicio da fun¢cdo de PB um ou mais
docentes independentemente do nivel de ensino ou da categoria a que pertencam, tendo em
conta a tabela constante do anexo | da portaria 756/2009 de 14 de julho, com a alteracdo da
portaria 558/2010 de 22 de Julho.

2.2.2. As regras de designacao de docentes para a funcdo de PB assim como as regras concursais
aplicaveis as situacdes em que se verifique a inexisténcia, no Agrupamento, de docentes a serem
designados para as funcdes de PB, nos termos da alinea anterior, estdo definidas na portaria

756/2009 de 14 de julho.

3. Periodo de vigéncia

3.1. Professor Bibliotecario

O periodo de vigéncia do exercicio de fun¢des do PB designado internamente é de 4 anos,
podendo ser renovado por igual periodo. O exercicio da fungcdo de PB em mobilidade é anual,
podendo ser renovado s até 3 vezes.

Os critérios para renovacdo do cargo sdo os estipulados no artigo 12.2 da Portaria 756/2009 de 14

de julho.

3.2. Restantes elementos da equipa
Os restantes elementos da equipa deverdo assumir, sempre que possivel, um compromisso de
permanéncia no desempenho das suas fungdes por um periodo de quatro anos, para permitir a

concretizagdo de objetivos enunciados no PEA.

Artigo 62

Fungdes dos elementos da equipa da Biblioteca Escolar

1. Professor Bibliotecario

Sdo fungbes do PB, de acordo com o artigo 32 da Portaria 756/2009 de 14 de julho:

a) Assegurar o servico de biblioteca a todos os alunos do Agrupamento;

b) Promover a articulacdo das atividades da BE com os objetivos do PEA e dos Planos de Turma

(PT) e integra-las no PAA do Agrupamento;
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c) Assegurar a gestdo dos recursos humanos afetos a(s) BE ao longo do ano e promover duas
reunides anuais da equipa; a primeira, no inicio do ano letivo para distribuicdo de funcdes e
elaboracdao do Plano Anual de Atividades da Biblioteca (PAABE) e a segunda, no final do ano
letivo, para avaliagao do trabalho desenvolvido;

d) Garantir a organizacdo do espaco e assegurar a gestdo funcional e pedagégica dos recursos
materiais afetos a BE;

e) Definir e operacionalizar uma politica de gestdo dos recursos de informacdo, promovendo a sua
integracdo nas praticas de professores e alunos;

f) Apoiar as atividades curriculares e favorecer o desenvolvimento dos habitos e competéncias de
leitura, da literacia da informacdo e dos média e ainda das competéncias digitais, trabalhando
colaborativamente com todas as estruturas do agrupamento;

g) Apoiar atividades livres, extracurriculares e de enriquecimento curricular, incluidas no PEA ou
no PAA;

h) Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projetos em parceria com entidades
locais;

i) Implementar processos de avaliacdo dos servicos e elaborar o(s) relatério(s) anual(ais) de auto -
avaliagdo a submeter no Sistema de Informacdo da RBE e do PNL;

j) Representar a BE no Conselho Pedagdgico e nas reunides de Coordenacgdo Interconcelhia /

Servigos de Apoio as Bibliotecas Escolares (SABE) da Biblioteca Municipal.

2. Professores que integram a equipa das Bibliotecas Escolares:

a) Assumir as funcdes atribuidas e contribuir para a elabora¢do o PAABE.

b) Colaborar na dinamizagdo das atividades da BE e apoiar a gestdo do fundo documental;

c) Responder as necessidades dos utilizadores, apoiando-os na pesquisa e na produgdo de
informacgdo em diferentes suportes;

d) Desenvolver projetos de leitura e promover a participagdo dos alunos em concursos de leitura;
e) Zelar pelo enriquecimento do fundo documental e divulgar as novas aquisicées;

f) Colaborar na difusdo da informacdo, designadamente na revista escolar, no blogue e na pagina
do Facebook da(s) BE;

g) Empenhar-se na cria¢do e/ou desenvolvimento nos alunos de competéncias de informacdo que
contribuam para a aquisicdio de conhecimentos e na afirmacdo da BE como um centro de
iniciativas relevantes na vida pedagdgica do Agrupamento;

h) Apoiar os alunos com Necessidades Educativas Especiais (NEE) e com condi¢des especiais de
avaliacdo aquando da realizacdo de testes na BE e acompanhar alunos que, apds ordem de saida
da sala de aula, em consequéncia de medida corretiva, forem encaminhados para a BE para

executarem uma tarefa indicada pelo professor da disciplina;
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i) Garantir a vigilancia da BE, evitando comportamentos perturbadores que possam por em causa
o seu normal funcionamento;
j) Colaborar na avaliagdo dos servigos prestados pela BE;

k) Marcar presenca nas reunides da equipa.

3. Assistentes operacionais:

a) Assegurar o atendimento e o bom funcionamento da BE, cumprindo e fazendo cumprir o
Regulamento Interno;

b) Identificar e descrever quaisquer situacdes andmalas que possam prejudicar ou favorecer o
bom funcionamento da BE;

c¢) Controlar a leitura presencial e assegurar o empréstimo domicilidrio ou para as salas de aula;

d) Informar os utentes dos prazos de entrega dos empréstimos e comunicar ao PB os casos dificeis
de devolucao de publicacdes requisitadas;

e) Colaborar com os restantes elementos da equipa no tratamento técnico dos documentos
(registos, carimbagem, cotacdo, arrumacao, informatizacdo) e na realizacdo das atividades de
animagao;

f) Cumprir as tarefas adicionais de limpeza e arrumacdo necessdrias na BE;

g) Permanecer na BE durante o seu periodo de servico.

Artigo 72

Colaboradores

Para além dos professores, podem colaborar com a BE elementos da comunidade educativa, com

perfil adequado, em regime de voluntariado, devidamente autorizados pela Direcdo.

CAPITULO IV

ORGANIZACAO E GESTAO DOS RECURSOS DE INFORMACAO

Artigo 82

Organizagao da Informagao

1. Politica Documental do Agrupamento

1.1. A politica documental sera definida, ouvidos o Orgdo de Gestdo, o Conselho Pedagdgico, os
docentes dos diferentes departamentos curriculares / areas disciplinares, alunos e restante
comunidade educativa, e estara de acordo com:

a) O Curriculo Nacional; o PEA; os Planos de Turma, o PNL;
b) O equilibrio entre os diferentes ciclos e niveis de ensino;
c¢) As necessidades educativas especiais (NEE);
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d) As areas curriculares, extracurriculares e ludicas;

e) O equilibrio entre suportes (livro e ndo livro);

f) As diferentes areas do saber, respeitando as areas disciplinares (tematicas), a literatura e as
obras de referéncia.

1.2. O PB, com o apoio da sua equipa, sera o responsavel pela execugdo da politica documental
definida, sendo que as aquisi¢Ges serao feitas de acordo com a dota¢do orgcamental consignada
para o efeito e com as verbas obtidas através dos projetos aprovados e em execugao.

1.3. Todos os documentos adquiridos pelo Agrupamento serdo registados e alvo de tratamento

técnico (carimbagem, catalogacao, classificacdo, indexacdo, cotacdo).

1.4. Os documentos adquiridos pelo agrupamento de escolas (oferta, permuta ou compra) devem
ficar no espaco das BE, sem prejuizo de haver requisicdes a médio e longo prazo devidamente
justificadas.

1.5. As orientagdes respeitantes a Politica Documental constardo do documento de “Politica de
desenvolvimento da colegdo”.

1.6. A difusdo da informacdo é feita através do expositor de novidades, da pagina do Facebook e

do blogue da BE.

CAPITULO V

UTILIZACAO

Artigo 92

Normas gerais de funcionamento

1. Podem utilizar a BE todos os elementos da comunidade educativa que constituem o
Agrupamento, dentro do horario fixado anualmente e desde que respeitem as regras de
funcionamento. A BE, apesar de constituir um espaco ludico e cultural de ocupagdo de tempos

livres, ndo tem a func¢do de uma sala de convivio e/ou de jogos.

2. Consideram-se ainda utilizadores da BE as Bibliotecas da Rede Interconcelhia de Viana do

Castelo e outros elementos da comunidade devidamente autorizados pela Direcao.

3. Esta interdita a entrada de sacos, pastas, mochilas, devendo o utilizador deixa-los a entrada, no

movel destinado para o efeito, levando para as mesas de trabalho apenas o material necessdrio.

4. Como forma de salvaguardar a otimiza¢do e gestdao dos espagos e equipamentos, em caso de
requisicdo de equipamento, servicos e espaco da BE, os utilizadores deverdao recorrer
primeiramente ao professor bibliotecario, ou outro elemento da equipa, que agilizardao todos os

procedimentos a efetuar.

5. Ndo é permitido comer, beber, usar bonés, sentar-se nas mesas da BE, nem usar dispositivos

eletrénicos para outros fins que ndo a leitura e o trabalho.
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6. Os utilizadores devem respeitar a disposicado fisica do mobilidrio e equipamento da BE.

7. Os utilizadores devem manter atitudes corretas, quer com os professores e assistentes
operacionais, quer com os restantes utilizadores, de modo a que seja assegurado um clima

favoravel ao trabalho a desenvolver na BE.

8. Qualquer aluno que prejudique, com o seu comportamento, o bom funcionamento da BE sera
admoestado e, reincidindo, sera convidado a sair. A infracdo serd passivel de participacdo

disciplinar.

10. A BE tem uma lotacdo de 57 pessoas (nimero de lugares sentados) que deve ser respeitada

por razdes de seguranca, funcionamento e preservac¢do do espaco e dos recursos.

Artigo 102

Direitos dos utilizadores

1. Todos os utilizadores da comunidade escolar tém direito a:

a) Consultar o catidlogo em linha e informar-se das normas seguidas para a arrumacgéao do fundo
documental;

b) Aceder em regime de livre acesso ao fundo documental existente nas estantes;

c) Utilizar os recursos informaticos, tanto no acesso a Internet como na producdo dos seus
trabalhos;

d) Fazer requisicGes para as aulas e empréstimos domicilidrios, de acordo com as regras
estabelecidas neste documento;

e) Participar nas atividades promovidas pela BE;

f) Visualizar filmes em DVD e ouvir musica, desde que utilizem auscultadores;

g) Requisitar o espaco para complemento de aula, apoio curricular e trabalhos de pesquisa,
desde que o trabalho seja antecipadamente planificado com o PB;

h) Apresentar criticas, sugestSes, propostas de melhoramento e reclamagGes (caixa de
sugestdes).

Artigo 112

Deveres dos utilizadores

Os utilizadores tém como deveres:
a) Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;
b) Acatar as indicacBes transmitidas pelos professores e/ou assistentes operacionais;
c) Evitar permanecer de pé na zona multimédia ou nas areas de trabalho individual e de grupo
(exceto quando pretendam ter acesso as estantes);
d) Manter em bom estado de conserva¢do todo o material (livro e ndo livro) e equipamento

facultado e zelar pelo asseio e arrumacdo da BE;
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e) Indemnizar a BE pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade;

f) Preencher os documentos necessarios a utilizacdo do equipamento e do fundo documental;

g) Cumprir os prazos estipulados para a devolugdo de documentos;

h) Requisitar espacos e recursos da BE com pelo menos 48 horas de antecedéncia para garantir

a sua utilizagdo.

1. Zona

a)

b)

c)
d)

d)

e)

f)

g)

h)

Artigo 122

Leitura/Audi¢do/Visionamento Presencial
de audiovisuais
Os DVD e os CD sado de acesso condicionado, pelo que devem ser requisitados na zona de
atendimento. Nesta area, devem também ser usados os auscultadores disponiveis;
N3o é permitido o visionamento e/ou audicdo de documentos que ndo pertencam a BE;
Na zona de audiovisuais, so é permitida a permanéncia de utilizadores em lugar sentado;
O utilizador, durante o tempo de requisicdao, assume total responsabilidade, devendo,
sempre que surgir alguma situacdo imprevista, dar conhecimento ao responsavel;
Terminada a utilizacdo/consulta dos documentos, devem os utilizadores entregar os
mesmos no balcdo de atendimento para serem devidamente arrumados.
de multimédia
A utilizagdo dos computadores efetua-se depois do registo, na area de atendimento, por
um tempo de 45 minutos;
No acesso aos postos de trabalho, tém prioridade os alunos que se proponham consultar
ou produzir documentos de caracter pedagdgico/curricular;
N3o é permitido o acesso a sites que ndo sejam de teor educativo nem utilizar o
computador para estabelecer conversas online (chats, messenger, Facebook...);
Cada computador podera, no maximo, ser usado por dois utentes ao mesmo tempo, nao
sendo permitido outros ficarem de pé junto ao mesmo;
Qualquer anomalia verificada durante a utilizacgdo dos equipamentos deve ser
comunicada para registo na folha de ocorréncias;
O utilizador ndo pode instalar, remover ou modificar programas nos computadores nem
armazenar arquivos, imagens ou informagdo cujo conteldo possa ser considerado
moralmente ofensivo ou de algum modo nao ético;
Depois de terminadas as tarefas, os utilizadores podem gravar os trabalhos na sua pen-
drive. Devem ter o cuidado de fechar o(s) programa(s), deixando o equipamento ligado;
O utilizador é responsavel pelos danos que vier a provocar nos equipamentos informaticos
disponibilizados;
E permitido o uso do computador pessoal / tablet pelos alunos, desde que cumpram as
regras de utilizacdo presentes neste regimento. Sempre que a utilizacdo for considerada

indevida e o acesso a documentos menos recomendavel, é imediatamente impedido o
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Seu uso.

3. Zona de leitura

3.1. Leitura informal
a) Esta zona destina-se a leitura de peridédicos e de banda-desenhada, entre outros
documentos, num ambiente mais descontraido, mas respeitando sempre as normas de
funcionamento enunciadas no presente regimento;

b) Os utentes deverdo arrumar o material, apds a sua utilizagao.

3.2. Leitura formal

a) Esta zona destina-se a leitura silenciosa, ao estudo individual e a realizagcdo de trabalhos
individuais e/ou em pequenos grupos [conforme o nimero de cadeiras por mesa (s)];

b) Os utilizadores ndo devem colocar documentos abertos uns sobre os outros, escrever
notas marginais, sublinhar, ou fazer qualquer sinal ou marca;

c) ApOs leitura/consulta, os livros ou outros documentos devem ser colocados na mesa de
transporte, junto a secretdria de atendimento, a fim de serem arrumados no respetivo
lugar pela assistente operacional;

d) O leitor/utilizador é responsavel por qualquer estrago nos documentos que ndo resulte do
seu uso normal, enquanto estiverem em seu poder;

e) Os utilizadores devem chamar a atencdo do professor/assistente operacional da BE para os
estragos que encontrem em qualquer documento ou equipamento.

Artigo 132

Leitura na sala de aula

1. A utilizacdo de obras na sala de aula serd sujeita ao preenchimento de uma requisicao, pelo
professor ou aluno, devendo o seu periodo de utilizagcdo corresponder ao da duragdo da aula. O

professor ou aluno serdo responsdveis pelos documentos requisitados.

2. Os livros requisitados devem ser devolvidos tal como foram recebidos pelo requisitante e

entregues de uma sé vez (no caso de packs) na BE, imediatamente apds o seu uso em sala de aula.

3. Os materiais requisitados para a sala de aula ndo poderdo ser subemprestados aos alunos.

Artigo 142
Leitura domiciliaria
1. A requisicdo de livros é feita pelos utilizadores na drea de atendimento mediante registo

informatizado, sendo necessaria a indicagao do numero do cartdo de utente.

2. Cada utilizador da BE pode requisitar dois livros para leitura domicilidria, por um periodo de um

més, renovavel, desde que ndo haja leitores interessados na lista de espera.
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3. H4 documentos que, pela natureza da sua utilizacdo ou constituicdo, sé podem ser consultados
na BE ou requeridos para a sala de aula, ndo podendo ser requisitados para empréstimo
domiciliario, salvo em casos devidamente autorizados. O mesmo sucede com os materiais

audiovisuais e informaticos, destinados exclusivamente a fins didaticos.

4. O empréstimo de obras pode ser feito para o periodo de interrupgGes letivas e das férias de
verdo, devendo ser devolvidas no primeiro dia apdés o seu termo. No caso de o livro ndo ser

devolvido no prazo estipulado, o leitor sera avisado e terd 48 horas para o entregar na BE.

5. Os livros requisitados devem ser devolvidos tal como foram recebidos pelo requisitante. Os
leitores serdo responsabilizados pelas obras danificadas no periodo em que as tiverem em seu

poder, comprometendo-se a rep6-las em caso de dano ou extravio.

6. A BE reserva-se o direito de recusar novo empréstimo domiciliario a utilizadores responsaveis
por posse prolongada e abusiva de publicacdes. S6 depois da devolucdo das obras e de um

periodo de bloqueio/penalizacdo de 15 dias poderdo fazer novos empréstimos.

CAPITULO VI

ARTICULACAO CURRICULAR DA BE COM AS ESTRUTURAS PEDAGOGICAS E OS DOCENTES

Artigo 152

Procedimentos para um trabalho colaborativo

1. Para desenvolver o trabalho colaborativo entre a BE e as diferentes estruturas de orientagdo
pedagdgica, o PB tem assento no Conselho Pedagdgico e participa nas reunides de Departamento

Curricular e outras, sempre que se considere oportuno.

2. O PB e a equipa da BE devem apoiar o desenvolvimento curricular e favorecer o
desenvolvimento das literacias da leitura, da informacdo e dos média, seguindo o referencial

“Aprender com a Biblioteca Escolar”.

3. O PB e a equipa da BE realizam atividades de leitura, e a respetiva planificacdo, em articulacdo

com os docentes.

4. No caso de requisicdo dos recursos ou espaco da BE para aulas ou atividades, deve ser

preenchido o registo de reserva prévia no computador para o efeito.

CAPITULO VII

PARCERIAS
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Artigo 162

Cooperac¢ao com o exterior
A BE trabalhara em parceria com as BE de outras escolas ou organismos para desenvolver a
cooperagao nos dominios da gestdo de informagdo, da formacdo, da animacdo pedagodgica e
cultural e da promocao da leitura e das literacias, entre as quais:
a) Biblioteca Municipal/SABE- responsavel pelo tratamento documental do 12 ciclo e Ji;
articulagdo em atividades de animacao a leitura, quer no espago BM, quer nos espacos BE; apoio
documental e logistico para a visita de escritores e ilustradores; formacdo de assistentes
operacionais na drea do tratamento documental;
b) Rede de Bibliotecas Escolares (RBE) - candidatura e financiamento de projetos; articulagdo com
0s membros, nomeadamente com a coordenadora interconcelhia;
c¢) Plano Nacional de Leitura (PNL): financiamento de projetos; apoio a iniciativas de promocdo da
leitura;
d) Associacdo de Pais do Agrupamento de Escolas de Barroselas — dinamizacdo de atividades.
e) Outras entidades publicas ou privadas - dinamizacdo de atividades, venda de livros, acdes de

sensibilizagao.
CAPITULO ViIII

DISPOSICOES DIVERSAS

Artigo 172
1. O presente Regimento da BE devera ser atualizado anualmente e/ou sempre que as condi¢Ges
de funcionamento da BE assim o exijam, sendo posteriormente aprovado em Conselho
Pedagdgico e divulgado a comunidade educativa.

2. Qualquer situagdo omissa serd resolvida pelo PB e/ou pelo Orgdo de Gest3o.

Barroselas, 16 de novembro de 2017

A Professora Bibliotecaria A Diretora

(Helena Alexandra Barbosa Machado Imperadeiro) (Maria Teresa da Costa Almeida)
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